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Conformément au Code Général des Collectivités territoriales et a la mise en place du nouveau
référentiel comptable (M57) au®ljanvier 202, le Syndicat Mixte Parc Roettide la Réunion (SMPRR)
a4S R23GS RQdzy ws3IftSYSyid . dzZRISOHGFANB SiG CAYlIyOASNI ¢

Ceréglementapourobjetde décrire les procédures internedu syndicaenformalisantiesprincipales
reglesbudgétaireset comptables. Il permeégalementde regrouperdansun documentunique les
régles fondamentalesauxquellessont soumist QS y a &e¥ d@cteu8s intervenant dans le cycle
budgétaire.

Les domaines généraux sur lesquelsyndicatt 2 dzK I A0S NBY F2NOSNI £ QF GGSy(Aa:
- Fluidité du cycle budgétaire
- LYSEAZ2NY GA2Y RS fI OKIAYS RQSESOdziAzy O2YLII ¢
- Conformité de la gestion pluriannuelle

En tant que document de référence le RBF constitue un guide répertoriant les différentes

NE 3 € SYSyidl GdAz2ya | dzQAt ﬁ@ﬁyéz@éyﬁmﬁésﬁedmﬁaﬁxngalﬁyé
domaines.

Cetoutiit f QF GGSYydA2y RSa [raréngcitdle f&& cdh€énte ¥t hafmodidudel G A 2 v
f QSyasSyoftS RSa NB3IESa 2dz2NARALdzSa S FTAYylIyOASNBa

Leprésnt reglementassurela permanencedes méthodes et la sécurisation des procédures. Il sera
actualiséencasdebesoinetenfonctiondef Q S @2 f dispastiondéGitaiivest réglementaires.
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5Fya €S OFRNBE RS tQStro2NriA2y S €S ©923S RS fSd
plusieurs principes. Le respect de ces régles est primordial pour la bonne gestion adminigtrative
syndicat.

A % A s 4 ooAa

Lebudgetprd2 A G £ Sa NBOSGGSa Sié FdzizNR&aS fSa RSLISyaSa
le budget couvre la période dii"janvier au 31 décembrdeés lors, les crédits affectés aux dépenses
RQdzy SESNODAOS yS LISdSy i s rh#erSc¥.LX 28Sa t £ Ql Ol dzA

/ SLISYRFY (G LI N RSNRAFGA2Y t OS LINAYOALIS:I S 0odzR
I dzlj dz§S€t Af &S NI LR NIS 02dz 2dzalj dz@dsaimblésdélivérgner f  Sa
des membres du syndidat

[ 3SadA2y LI dNAIFyydzSttS RSa RSLISyaSa RQAYy@Sa
6. La gestion pluriannuehe

A a

(e

/| QSald €S LINRYOALIS aStzy €S1jdsSt t QSyasSyoftS RSa RS
unique. Il existe une exception pour les services nécessitant une comptabilité bien distincte. Dans un
tel cas, il existera des budgets annexes.

Remarque¥ f S {atww Sad R23GS Rdz 0dzZRIS0H LINAYOALI f Sia |

A = oA s s oAa -~

Le budget doiNBS i N} OSNJ f Sa NBOSGiSa RQdzy OsiS Si fSa R

contraction entre elles. Cellas doivent apparaitre distinctement dans les comptes.

tF N SEOSLIiAz2y £ OS LINAYyOALIS:sE RS & dzcaffeStées au2 vy a
{

a RQ
TAYIyOSYSyid RQdzy LINR2Si RQAYy@SaiAaasSySyido Lt Sy

Le budget doit étre voté en équilibre, ce qui implidues conditions(art. L16124 CGCT,)
1. Une évaluation sincére es dépenses et des recettas St f Sa R2AQGSyd | @2 A NJ -
évaluation excluant toute majoration ou minoration fictive)
2.55a aSOiAz2ya RQAYy©@SaidAaasSYSyid S RS FT2yOuAzy
3. Un remboursement de la dette exclusivement assuré par les recettes progresyndicat:
prélevement sur les recettes de la section de fonctionnement au profit de la section
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d'investissement, ajouté aux recettes propres de cette section, a I'exclusiomodwipdes
emprunts, et éventuellement aux dotations des comptes d'amortissements et de provisions

Les dépenses et les recettpgevues dans le budget sont autorisées pour un objet bien précis. Le
syndicat utilise les crédits ouvei®S Y I YASNB fAYAGFGA GBS SG aSt2y f Sc
résulte du budget.

Les crédits sont ouverts et votés par chapitre ou article. Les dépenses et les recettes sont ainsi classées,
dans chacune des sectioffenctionnement et investissenmt), par chapitre et par article.

Selon le décret d@ novembre 2012° 20121246, et dans un objectif de bonne gestion des fonds
Lldzof AO0az tSa F2yOGAzya RS f Q2NR2yyblesi SdzZNJ SG Rdz O2

Lesordonnateurssont ceux qui « prescrivent I'exécution des recettes, engagent les dépenses et en
ordonnent le paiement », tandis que mmptable lui, liquide et paye la dépense ou en couvre la
recette.L'ordonnateur n'a donc pas le droit de manipuler I'argent public.

La raison de cette séparation réside dans une volonté

1 decontréle, car le comptable public peuepérerleséventuelleserreurs et irrégularités en
amontetcel @+ y i 1j dzS f QI NaisSepibligyeQl A G ljdzZA GG S |

1 deprobité, carcSf I LISNOASIGS NBRCRS & OBnyeffet, @ud dgenks QohtymbigsNE (1 &
tentés¢ et moins faciles a convainceeR S 4 QS OF NIISNJ RS& NB It Sa |j dzQdz
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Le ROB est un documemtésentépar le Président du syndicat. Il a pour objectif de donner au Comité
{@YyRAOIFE tSa AYyF2NNIGA2Yya ySOSaalANBa ljdzA f dzh LIS
de décision lors du vetdu budget.

Ce document est obligatoire pour toute collectivité supérieureouégalp@3n Kl 0 A G yGaz | A\
établissements publics comprenant au moins une commune Sfg0habitants et plus.

Juridiquement, ISMPRR est assimilé & une communepligs de 10000 habitants

Le ROB doibligatoirement contenir les informations suivantear€. L. 23121 du CGCJT:

- Les orientations budgétaires

- Les engagements pluriannuels envisagés

- Lastructure et la gestion de la dette

- Pour les communes > 10K hallJne présentation de la structure et de I'évolution des
dépenses et des effectifs (dépenses de personnel, rémunérations, avantages en nature et
temps de travail)

Il doit étre présentéen réunion duComité Syndical dans les deux mois précédant le vote dgdiud

LINAYAGAFO | QdahddgrINPRBS RBS NI dyLI2RNGIT G R2N&A Sy i (A
RSO0l ROQ2NASWIIFGA2Y 06dzZRISHI ANB

[ QF NI A @f SRdz /HD/MOME Y 2 RA TiR2@051027 NU 26602 2005 2disposayedes
budget «<S& G € QF OGS LI NJ £ SljdzSt &az2yid LINB@dzSa sd I dzi2N
remplit une double fonction prévision et autorisation

Th

| QS &dcte deyprévisionLJdzA & lj dzQAf LINB@2AG fSa RSLISyaSa
STFFSOGdzSSa LRdzNJ £ QFLyySS OAGAES t GSYyAND

E/QSaid S3IAIHBGWSYRQIdaAZANN QB2 y@2G yi S 06dzR3E
6dzRISGFANBAS £8 /2YAGS {@8yRAOFE I dzi2NR&S t Q2NEL Y
[ Q2 NR2 Yy Y| (S dzéduleldedaiébehsed et p2rbkkoir les recettes.

/| QS&aid fF NIA&az2y LI2dzNJ fF1jdzSt€S fQFdzi2a2NRAF GA2Y 0 dzF

YsYS &A Sy LINI GAdzSS €8 o0dR3ISG LISdzi schdBLas2GS | L

RIS RQI R2 LJrimgify Rdz 6dzR3S

zYSyid LISN¥YSiG R2yO t fQ2NR2YYylFI{0SdzNJ RS &l @2 A

d
NBDAOSa RS fQouUldG ot NBTSG0O RS O2ydNbf SNI I dzS

— ~
g o
M-

pul;
¢ N
0 O
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Le budget primitif estéalisé pour ldudget principalet le budget annexe

Le Comité Syndicale dzi |j dzQl dz mp | ONAE y o6on | ONAf f2NAR RSa
membres) pour voter son budget primitif. Lorsque le budget priregtfvoté avant le commencement
RS ftQlFlyySS>y 2dz Sy G2dzi RSodzi RQIFYyySST fSa NBadzA i

Ainsi, le budget supplémentaite LJ2 dzNJ 2 6 2S G RQA y (i S 3 NB NExcéBeyits dd 2 dzNBE R

déficit) et les estes a réaliser (cb.3 Les restes a réaligers (St & I dzQAf a | LILI NI A &
FRYAYAAGNI GAT RS t QSESNDAOS LINBOSRSY (@

Par ailleurs, lors du vote du budget primitif, il est difficile de déterminer de fagon définitive les recettes
et les dépensesJ2 dzNJ f QF Yy SS t @Sy A Ngermpt SondddzBoRi§el, endcdakdLIt S Y Sy
RQIYYySS3 fdbauddethBsitih a A 2 Y &

Ainsi, le budget supplémentaire rempli urfenction de report des résultats et uneonction
RQlI 2dzaGSYSy i

Les décisions modificatives sont des délibérations qui modifient le budget initial (et le budget
supplémentaire)

- Enintégrant des dépenses ou des ressources nouvelles
- En supprimant des crédits votés

En aucun cas, elles ne peuvent avoir pour objlet reprendre les résultats antérieurd.a reprise des
NBadz GFGa aQSTFFSOGdzS OAlF tQFR2LIA2Y RQdzy 06dzR3IS

9ffSa R2AQGSYyid NBAaLISOGSNI €S LINAYOALIS RS f QSldzif |
RAYAYdziA2y RQdzyS | déSeNtBes éhSredfegtanSla mafiette géflehientald
applicable au budget.

La délibération doit clairement faire apparaitre la majoration ou la minoration des crédits ouverts en
recettes et en dépenses, pour chaque section.

Elles prennent la forme de délibéri A 2y f 2 NB RS&a NBdzyA2ya Rdz / 2YAUS
effectuer des recettes ou des dépenses supplémentaires. De maniére générale, elles peuvent étre

I R2LJGSSa 2dzaljdzQl dz G§SN¥YS RS t QSESNOA OSprédsatdardzSt St €
RS tQodl do
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[ S O02YLIWS FRYAYAAUGNI GAFT o6/'0 Sad tS 02YLWGS GSyd
STFSOUA®SAE RSa RSLISyasSa Sid RSa NBOSIG unBtatf, | dz O2 d:
contrairement au budget toujours en équilibre, présente des résultats déficitaires ou excédentaires

(en raison des décalages entre prévisions et réalisations).

W2 NR 2 ydgit vit& saiNdompte administratif au plus tard3@juina dzA g yi € QF yySS RQ
Si R2AG sONB GNIXyavYAa | dz NBLINBaSyidlryid RS tQodl i

Le compte de gestion est le compte établit par le comptable public. Il comprend un bilan, un compte
de résutat et des annexes.

Les montants doivent étre les méme que ceux du compte administratif.

[ § O2YLIilof S EIBzozh ¥ OLIR dzBIHZE NHE WS @i NB €S R20dzySy
Fdz /2YAGS {8yRAOFE RS @2i(SWuibQF NNsG RSa 02YLIiSa
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3. La préparationbudgétaire

3.1. Les étapeprécédantle vote du budget

Lespropositions budgétaires

Préalablement au vote du budget, un travail de préparation budgétaire doit étre effectué. Ce travail
permet de traduire les choix politiques du syndicat en matiére budgétaire. Le processus fait intervenir
plusieurs acteurs et débute généralemeen octobren-1 pour terminer en janvier n (période
indicative)

Région .

Membres du syndicat

(subventionnent les Département D
activités du parc)

spis 8
Réunion
Réum'ili. Comité syndical
DG
ol . Y DF “
\ —_— o ® —_— '
— D | il
3 x '
@ 2
Réalisation du programme Délibération prise sur le Elaboration de la
d'activité prévisionnel pour programme d'activité prospective financiére
déterminer les recettes prévisionnel (dépenses) dans Excel
Réunion
Comité syndical
DG
A, DF L
[ Bl A "
K 1 B
~a
Orientations budgétaires Intégration des données Validation dea prospective

2 - financiére
validées dans le logiciel de

gestion financiére

Direction Générale (DG)
Direction des Finances (DF)

Comité Syndical

i RECU EM PREFECTURE I
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Le DOB est une étape essentielle de la procédure budg@ai@MPRB & R2 A G LISNXS{ G NB
lesélus sur la situation économique et financiérefdeS dzNJ & G NHzOG dzZNB | FAY RQSOf |
vote du Budget Primitf(BP)[ S RS0l (i amdgétpiindiphletz8u bliddet annexelLe DOB

& Ql LILJdzA S & dabgort présedté enSéarRe@ @2/ 1[N NI LIJI2 NI RQ2NASY G (A

Encd RQI 0438 yi(PMziRSS . A0 SN G A2y NBpinitfiest@&ale.  QF R2 LI

A Ans 4

[ S 5h. R2AG TFANB f PectiRéSii RRAiyiS RGBS AHOSONG diSSNIYR |
applicables a toute séancki Comité Syndicdarticles L. 212-P0, L. 21221, L. 312414, L. 312415,

L. 413213 et L. 41324 du CGCTElle a pour objet de prendre acte de la tenue du débat et de
LISNYSGGNB | dz NBLINBaSydalryd RS tQo9dFd RS &aQl &adzNBN
9fttS R2A0G Fubtd &tBoit fefehdreddSrépartRichdins voix lors de ce vote.

En termes de délai, le DOB se déraydméralement vers la riévrier au SMPRR (période indicative)

3.2. Le déroulement dwote du Budget

w»
i

Le budget primif LJSdzi sOGNB @23GS 2dzaljdzQl dz mp | ONARTE =
conséquent,é syndicatdispose du choix de le voter avant ou aprés le 31 décembre.

Vote du budget avant Vote du budget avec affectation
affectation des résultats N-1 des résultats N-1
avant le commencement de l'année civile aprés le commencement de I'année civile
Avantages Avantages

- Cohérence : la procédure se déroule dans l'ordre (le
réalisé est voté avant le prévisionnel)

- Concordance : le budget s'exécute sur |'année i . . .
civile ( - Avantage financier : les résultats reportés sont connus
9)

- Facilité : Pas de blocage des crédits budgétaires - Plus grande sincérité : loi de finances votée, montant
du versement des membres connu

- Plus grande visibilité budgétaire (prospective)

- Procédure simplifiée : absence de budget
supplémentaire (vote du CA/CG et BP uniquement)

Inconvénients Inconvénients

- Manque d'information : loi de finances non
connue, montant des recettes versées par les
membres non connu

- Limitation des crédits : tant que le budget n'est pas voté,
. utilisation des crédits limités a ceux inscrits en N-1
(pour la SF) et au 1/4 des crédits N-1 (pour la SI)

- Décalage : le budget s'exécute alors que plusieurs mois

- Budget supplémentaire obligatoire pour intégrer se sont déja écoulés

les résultats et reports de N-1

I RECU EM PREFECTURE |
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Au SMPRR, le budget est généralement voté en mars, avec affectation des résultat&md BPZ A f Yy Q€
a pas de budget supplémentaire.

Par ailleurs,d compte administratif et le compte de gestion sont votés a la méme séance.

Le budget est proposé par le Président du SMPRR et voté par le Comité syndical. Lors du vote, les
délégués doivent pouvoir consulter les pieces et les documents nécessairesrddauation.

La regle de droit commun prévoit que les crédits sont vot@scpapitre. Mais, ils peuvent étre, sur
option, votés par article si le Comité syndical le décide (art. L2312CGCT).

Le budget est voté a laajorité absolue des suffrages exprimésoit plus de la moitié. Les abstentions,
les votes blancs ou les menals qui se retirent avant le vote, ou qui refusent de voter, ne sont pas pris
en compte dans le calcul des suffrages exprimés.

Le budget doit étre signé par tous les membrescdmité présents lors desonadoption y compris
ceux qui ont voté contre ou sont abstenus.

Trois éléments sont a prendre en compte pour la transmission en Préfecture

V Lebudgetvoté esi NI ya YA & | dz NB LANBUS &d ddns/lés 1R @mpresed G I
délai limite fixé pour son adoption.

V Unenote bréve et synthétiqueretragant les informations financiéres essentieltbst étre
jointel dz 6 dzZRISG LINAYAGAT LJ2dzNJ f QoknbtfediiNvabui 2055y RS a
[ art. L23131 du C&T).

V Unepublication sur le site internetu syndicaest faite.

3.3. Le vote ducompte de gestion et duampte administratif

Le compte de gestion (CG) et le compte administratif (CA) doivent étre arrétés adhjum de
f QFyYySS adzA @I y e M let ddiveny étrertfansrhisaé Bl& Nabiile 15 juillet au
NBLINBASYGLyd RS fQodld

Le vote du compte de gestion doit intervemivant celui du compte administratif (sous peine de
nullité).

Les montants inscrits au CA doivent étre en concordance avedigeirant au CG au centime pres.

Au SMPRR, le CG et le CA sont votés vers le mois de mars, a la méme séance que le BP (avec affectation
des résultats ).
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3.4.LaddibérationRQF FFSOG I GA2y Rdz NBadzZ Gl G

[ I RSOAA&AAZY RQI T 7T podSidrieuteauigfe di QmpteNaBndinitratiftatielle p&ta (
sur le résultat de la section de fonctionnement constaté dans ce defBiler.est obligatoire sauf
lorsquef I &ASOGAZ2Y Riesley & @alisen chrap8sy BeyTdit pas ressortir de besoin de
financement et que lecomité décide de ne rien affecter au compte 1068.

[QFFFSOGIGA2Y RS t QSEOSRSY( RS- 1FeRAAAMTGEYSY | Sa

Reégles d'affectation des résultats N-1au Budget N

Eléments a prendre en compte

pour l'affectation Application

Si le résultat global de la section de fonctionnement est

« Résultat global de la section de fonctionnement : POSITIF:

résultat de I'exercice (solde des produits et des charges) +
résultat de l'exercice précédent (déficit ou excédent
reporté de la section, intégré a l'article comptable 002)

e |l sert en priorité a couvrir le besoin de financement de
la section d ‘investissement

» Lerésultat est affecté librement : soit en recettes de
fonctionnement (002) soit en recettes
d’investissement (1068), soit les deux

« Résultat global de la section d’investissement : résultat
de l'exercice (solde des recettes et dépenses) + résultat
de l'exercice précédent (besoin de financement ou
excédent de l'exercice précédent intégré dans l'article
001)

Si le résultat global de la section de fonctionnement est
NEGATIF :

» |l est obligatoirement reporté en dépense de
N " R fonctionnement (002), et le besoin de financement de
+ RAR de la section d'investissement R - . . .

la section d ‘investissement est reporté en dépense
d’investissement (001)

Cette reprise des résultats-Npeut étre effectuée

i soit dans le budget primitif N lorsque cetiiest voté tardivement,
i soit dans le budget supplémentaire lorsque le budget primitif est voté trés tot et que les
résultats N1 ne sont pas encore connus.

ldz {atww2 O0QSadG fF LINBYASNB 2LI0A2Yy ljdA &QF LILX Aljd
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3.5. Frise chronologique du calendrier budgétaire

Octobre N-1 a janvier N

Préparation budgétaire
ENNNRRENNRRRRRRRRER

ler Janvier N
Début exercice budgétaire N

Février N
Débat d'Orientation Budgétaire

Mars N

Adoption du BP [+ affectation des résultats), CA et CG

Tout au long de I'année
Décisions modificatives

31 Décembre N
Fin exercice budgétaire
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4.] QSESOdziA2y 0dzRISGI A NS

4.1. Le cycle de mandatement

Le cycle de mandatement comprend 5 étapes

Liquidation Paiement

o

Bon de
commande

4.1.1. Le traitement di devis

58a f 2N&a j dzQdzyy 06Saz2Ay, ofldgraier faidi-m@rSeAappel RQdEs, a S NI
prestatairesfournisseurs

Le SMPRR préconide faire appel arois devis Le choix est ensuite laissé a la libre appréciation du
service demandeur qui envoie sa demarademagasirde fagcon dématérialisée (outil GLBVec:

Nature du besoin a formuler

o Simarché: n° de marché (consultation MAPA, AO) et n° de(s) prix concerné(s)
0 Sidevis joindre le document choisi en PJ.
A Si absence de devistransmettre le(s) quantité(s), le(s) prix, nom du
fournisseur OBLIGATOIRE O2 2 NR2Yy Yy SSa RQua,X®2y il O
- Imputation analytique a formulgiOT, OR, section)
- Numéros de tiers de GESCAR/ASTRE
- bAGSI dz R&®ldadESayd@ Hréciser

4.1.2. Le traitement desbon de commande

2 types de bon de commande

Logiciel de référenceGESCAR
- Les bons de commande énctionnement
- Les bons de commande en investissement

4.1.2.1. Les bons de commande en fonctionnement.

Le porteur de projet émet une demande de bon de commande via le logiciel de ticket. Cette demande
est accompagnée du devis et des coordonnées du fournisseur.

i RECU EM PREFECTURE I
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Une fois le bon de commande crée, le service magasin élabore 18 Hertransmet pour signature
aux personnes habilitées

- 58 n bt dobfdeptagasin | ¢
- De 1000 a 4 ch ¢ = b dulireeteurl adjoint
- Audelade 51 n n diredtetr

Une fois la sigature apposée, le bon est transmis par le service MAGASIN au fournisseur et par
exception, la transmission peut étre réalisée par le porteur de projet.

4.1.2.2. IS& 02ya RS O2YYlIYRS RQAYOBS&aGAaacs

Logiciel de référenceASTRE GF

Le porteur de projet émet undemande de bon de commande accompagnée du devis via une fiche de
demande de matériel. Cette fiche est transmise a la Direction qui la vglidE€ette demande est
accompagnée du devis. Deux possibilités
C Validation de la demandeémission du bon de commandsar le service comptablé
transmission par voie dématérialisée a la signature de la Diregtibransmission au porteur
RS LINP2SG LRdNJ YAaS Sy dzdzoNB
C Rejet de la demandeclassement sans suite ou vérification des conditions pour positionner la
demandeen fonctionnement.

Remarque le circuit de traitement est en cours de dématérialisation afin de fiabiliser son suiv| et
dans un souci de développement durable

4.1.3. Le traitement des factures

4.1.3.1. Dispositions préalables
Préalablement au traitement de la facture, $ervice magasimoit livrer ou réaliser le bon de
commande dés que ce dernier est réalisé.

tFNJ SEOSLIIAZYS € QdzyAGS O2YLIil 0 pable portair deNdoetS  dzy’ S

t A
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4.1.3.2. Dépot de la factue :
Conformément aux dispositions réglementaires, la facture est déposée Sur la plateforme CHORUS par
le fournisseur.
Deux possibilités
- [ FFEOGdZNE O2YLERNIS S ydzYSNE RQSy3F3SYSyi
références du bon de livrais@y ellesera injectée et traitée. Dans la négative, elle sera rejetée
- Lafacture ne comporte pas les mentions sus mentionnées, mais elle est accompagnée de ces
derniersA elle sera injectée et traitée. Dans la négative, elle sera rejetée.

Par exception, etselolzy RS INB RQdAzZNASYy OS: dzyS FI O dzNB LJ2 dzNNJI

4.1.3.3. Certification de la facture:
Qui: le porteur de projet ou son supérieur hiérarchique

Elle permet de constater la réalité de la dette par le service demandeur.

4.1.3.4. Liquidation de la facture:
QuiY f QdzyAGS O2YLJilofS

Cette opération permet de contrbler les éléments du paiement

A la suite de la liquidation, Eervice comptabilitéprocéde au mandatement de la dépense (derniére

étape du cycle de mandatement c6té ordonnateur).

Lemandat est un ordre de paieme®® [ S YI yRIFIGSYSyd Sad € QlF OtS 02y
R2ZYYSNI f Q2NRNB I dz O2YLJitofS LlJzofAO RS LI &SNt R

Leservice comptabilitécontréle les éléments liés a la facture, réalise le mandat dans ASTRE et coche
la fondion «a payer».

[ Sa YIyRIF(Ga NBtFGAFA | dzE OKIFNHSE RS F2yQlAaz2yySys
publics sont gérés dans des bordereaux distinces bordereaux sorgénérés par le logiciel ( 7

mandas dans un bordereay)uis transférés automatiquement dans parapheur électroniquepour

signaturepar leDGS

! RECU EM PREFECTURE |
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Une fois le circuit des visas et signatures terminé, les bordereaux sont envoyés automatiquement sur
la plateforme HélioA NNOS | dz LINRP G202t S peastéi dingiB Fansmissioyi R I NR
dématérialisée des flux au trésorier.

Un contréle est réalisé par le comptable publicvérifie la conformité des mandats. Si aucun élément
ne manque, il procéde a la phasemghliement par virement directement sur le compte du fournisseur.

A oA g oA X

¢

Lf L)Sdziz t t QAYOSNESISNEOBASRDR Y2 X¥Hz6 RISPRNBE dzy Yl

Le Délai Global de Paiement (DGP) est de 30 jours a compter de la date de réception de la facture. ||
couvre l'intervention des services a la fois de |'ordonnateur (20 jours maximum) et du comptable
public (10 jours maximum). Cela suppose une parfaite coordination de ces deux acteurs de la chaine
de la dépense.

En cas de non-respect de ce délai, le fournisseur a la possibilité de réclamer des intéréts moratoires.

4.2. Le circuit des recettes

Il existe plusieurs typologies de recettes au SMPRR

- Les dotations des membres du SMPRR

- Les @érations de stock

- Le ransfert de recettes du budget annexe vers le budget principal
- Les autres recettes

La recette la plus importante concerneviersement des membres du syndic@&&gion, département,
SDIS)Larépartition du versement dees recettes est prévue dans le statut (cf. statut du SMPRR
version du 26/05/2021).

Les versements sont répartis ainsi

- 50 % du montant en janvier,
- 30 % du montant en juin
- 20 % du montant en septembre

Un courrier est envyé par lacomptabilité aux services concernéspour informerque des appels de
fonds vont étre réalisé$uis, un titre est émis dans ASTRE.

! RECU EM PREFECTURE |
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Le titre part a la signature ddGSvia le parapheur électronique. Aprés signature, le titre est transmis
a la trésorerie via un fichier PES.

Les stocks sont inscrits dans la comptabilité de I'entité lorsque-cidlis contréle, c'est a dire
a compter de la date daquelle les risques et avantages afférents aux biens sont transférés a
fU2NBFYyAaYSd [ YA&S Sy LXIOS RUdzyS O2YLIil oAt Al
de la gestion des stocks.
Elle nécessite d'établir un référentiel des artickiétaillé, centralisé et auditable, qui sera utilisé pour
décliner le compte (collectif) de comptabilité générale en autant de comptes (individualisés) de
O2YLIil 6AftAGS FdzEAfTALIANB 1ljdzQAf & || RUSYGAGSa& RIya

9y f QS aLls GESCAR &t lef réXéAehti®l db Rarc, tenu par le Magasin sous le contréle de la
direction, il sert en outre a établir le baréme via une analyse des co(ts année par année.

Le SMPRR peut égaient effectuer des interventions de terrain pour di&ss de droit privé ou public
et des particuliers

Le suivi est également géré par VOLCAN, la facturation se fait dans GESCAR, et le titre de perception
sous ASTRE. Ces recettes font parties du buatgetxe (représente 10% des recettes).

Le DGS répertorie ces prestations réalisées pour les tiers et particuliers, et répertorie les dépenses. Un

SlidzAft AGNI 23S Sad FIFAG Lddzaa fQSyaSyofS RSa NBOSOGS
enfAiy RQlIYyySSo

a fS 4201 FAYyLFf RSUSNN¥YAYS t fQAdaadz RS f QAYy @Sy
Cet inventaire est réalisé par le service MAGASIN, puis validé par la Direction et le payeur régional. (Cf.
p.23 art.5.6)

b- Diverses recettes

- Loyer des logments mis a dispositiod YA a Sy LX I OS RQdzy LINBO2YLIN S
- FCTVA percu pour les dépenses en entretien de batiment

- Reversement de la partie agent des tickets restaurant

- Certaines recettes exceptionnelleexemple: remboursement de ticketSll5 & (i | dzNJ y (i X
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5] Sa& 2LISNI GA2ya RS FAY RQlIYyyYySS

[ 64 2LISNI (A2ya RS FAYy RQSESNDAOS O2vyadAaiddsSyd dzy
{atww® t I NI NBaLISOG Rdz LINAYOALIS RQlIyydd tAGSE ast2
suivi des éléments financier doit étre fait chaqueRf I yy S S @

Ces différentes opérations ne se manifestent ni par un encaissement, ni par un décaissement, mais ont
pourtant une réelle incidence budgétaire.

5.1. Les amortissements

[ QF Y2NIAAaSYSyYy(d GNI RdzA G dzyS R SLINEG Oifisk dusSHFRRRIS T A Y A
contribue a la sincérité des comptes dans la mesure ou il permet de constdégrikciation des biens
Si RS RS3IFIASNI RSa NBaaz2dz2NOSa RQLAzi2FAYyFyOSYSyil L

Un bien amortissable est sujet a dépréciation par usagej d& 1 S Sy NI} Aazy RS
technologique ou de toute autre cause.

| tQAYOSYyGFANBS 54 OFfSdNE RS& AYY2odsderdsd | (i A2y 2
obligatoire).hy LI NI S Ff 2N&E RS @It SdzNJ y S §@nondgemadis) 6t S 0 -

Au SMPRR R&4a |jdQdzy S FI OGdNB NBEIGASS t dzysS RSLISY
comptabilité, un transfert direcest effectuéR I y a QI LIUWERSD.IDésAqaeyle bren dstlcréé
RIya ,6zp8 dBAOKS RQAY S ydyf ANBY SNRI  ESQAyAGSS yf (164 NB o

9y FTAY RQIYyYySS: S O02YLIilFo6fS LzotAO RSYIFYRS I dz {
a Ql adedandhdbidance de ces derniers.

La délibération n°2019/SMPRRS097 FAES tS8a NB3ItSa Si fSes RdzNBS
immobilisations (annexa°l).
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5.2. Les provisiongour risques et charges

En application du principe comptable de prudence selon leu8IMPRHoit anticiper toute perte

probable la provision permet de couvrir une charge ou un risque prévisible

Ainsi,R§ & |j dzQdzy SQOsyB¥MgcatSd & RIdzadA AFREof AL GA2Yy RQA
ySsSOSaalaANBa SiG RS &S NI LIINBOKSNI Fdz YASdzE RS 1 I
financier encouru.

[ O2yaldAaddziAzy RQdzyS LINRGAAAZY RIB Comié sgndidalk 3+ G2 A
CelleOA R2A G LINBOAASNI SG 2dzaiAFASNI t Q262SG RS € LI
Lt SEA&GS RSdzE LI2aaA0AfAGSAa: ROAYAONRLIGAZ2Y & 06dzR3IS

1. Les provisions serbudgétaires (régime de droit commun)

Comptablement, les provisions semidgétaires sont regroupées en section de fonctionnement, au

chapitre 68 en chargesdotations aux provisions et les reprises au chapitre 78 en produitegrises

sur provisions) @ [ Q2 NJRrAey whlmarlaizNdur provisionner la charge et un titre lors de la

NB LINA 3aRA NBQ Jazt yR S NR&IdzS aQSiSAyd 26 asS NBLFf A2

Le comptable public se charge de la partie double.

2. Les provisions budgétaires (régimeiophel)

[ S4 LINPQOAAAR2YA 0dzRISOHIFIANBA O2yaidAaddzsSyid RSa 2 LISN
NBGNI 0SSa LI NJ dzyS OKINHS RS F2yO0lAz2yySYSyid |Idz (
chapitre 040. La reprise se fait par les écrituregliges.

I f QAYOSNES REIRISIEINRPMBAEAQYSABYAQ2NR2Y Y S dzNJ |j dzA

Le régime des provisions budgétaires peut étre appliqué sur option par un ch@srdité syndical
Une délibération spécifique doit étre adoptéecat effet. A défaut, le régime des provisions semi
0dzZRASHF ANBAEA aAQF LI AljdzS Fdzi2YF GAljdzSYSy G @

I dz { at wwrEgin@deSiditiconinfiinqui est utilisé pour comptabiliser les provisions.

5.3. Les restes a réaliser (RAR)

LesNB L2 NIl & RS ONSB R A dodcernef? fuded & peiisksingageesSayi 81/194% mais

nonmandatéesetauxNBE OS G 1 Sa OSNIIIAYySa yvOIé&l yiaull/@/INR2YYy S

[ S& Sy3r3sSySyia Sy REuned Ses reRed A yediSed suila base IS v
devissignésmarchés notifiés aux entreprisesu de conventions passées.
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En tant que de besoin, la notion de restes a réaliser (ou reports de crédits) peut étre affinée,
notamment pour les marchésu conventiosR Qdzy Y2y dlF yd AYLR2NIF ynis R2Yy Yyl yi
en plusieurdranches.

Les restes a réaliser (ou reports de crédits) sont repris et ajoutés aux crédits votés au budget
primitif RS £ QI y y SL® ca& éezhédrit, \esiéhgagements non repris dans les restes a réaliser
pourront étre réintégrésen décisionmodificativeau titre des dépensesnouvellesen fonction de

f QI JHwpojeLS

Autitre desrecettes,lesmémesréglessont aappliqueret lesrestesaréaliserconcernent :

f Lescessionsertainescaractériséepart Q S E ARidBypdBisde vente
f Lessubventionsayantfaitf Q 2 R @ dhtificationouR Q daeyirrierR QI OOSLIG | G A 2y

5.4. La journée complémentaire

Lt SEA&GS dzy S SE OS LI A@jgurnéedomplitienfadeCelBispdsisif altofise y' y dzl f
f QSESOdzii A ¥ 2 dz& dnél h+diza émmttrediesyiitbs & tids IRéddats Ebrrespondant aux

RNRAGA I OljdzAa S &S NII&ed Sisposifionsh rie sontLg&syaRdlicghles du | Yy S
2LISNF GA2ya AyisSNBaalyd tF aSOGAz2y RQAy@SaitraaSys

z

l dZiNBYSy (G RAGZI f Q8B

BYLEOR QA YRINE( 2 ABE BAYOFL | A NE

Il AyaArs fS& aSNIDA O+ podroériifierdleziatiiude podr des preseiogs@ehliSéd)
AdzNJ f QSESNDA OS o

[ S A&SNBAOS O2YLIWIoAfAGS &S OKFNHS RQSTFFSOUGdzZSNI £ S

Si RSa&a LINRF

QX

55.] Sa4 NJ il OKSYSyia RSa OKINBS

9y FTAY RQIFIYyYySS>s S &ASNBAOS O2YLINilIoAftAlS LINROSR
rattachementconsiste & comptabiliser une dépense ou une recdédonctionnementd dzNJ f QS E SN A
N-1 alors que le paiement de tiépense2 dz f QS y Ol laracat® & prydisiradr 8.

Le fait déclencheur du rattachement el service faitsur les dégnses engagéedne dépense de
fonctionnement est rattachéei la prestation a été faite (service fait) au 31/82¥ alors que la
facturey QF LI & Sy O2NB SiS NBOSLIIA2YYSS 2dz GNIAGSS®

Pour une recette, la logique est la méme. La recettéomhetionnement est rattachée & SMPRR
est en droit de percevoir tout ou partie de la recefexemple subvention liée a une action menée
au 31 décembre et pour laquelle toutes les pieces onttédésmisesau servicenstructeur pour
perceptionde lasubvention).
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Pour étre effectif, le rattachement suppose trois conditions
- Le service doit étre fatvantom RS OSYo NBE RS ft QSESNDAOS
- La somme doit étrgignificative
- La dépense ne dofias étre récurrentechaque année

5.6. La gestion dustock

I:a gestjon dwstock du SMPRR consiste :'21 idce,ntifi(?r et cIasAse'r de facon rigoyreu§e le matériel, afin

RQIF g2 ANJ adzA GA  ljdzr yaAalr GAF SO ljdzt €t AGFEUOGATOD

Le stock finase traduit pamunerecette déterminéSy F2y OGA2y. RS f QAYy @Syl A NE
Le magasin gére les marchandises en stock¥Allay RS  fingentsirgeSt$ealisédayur quantifier

cette marchandise (permet de témoigner des entréesorties du matériel).

lAYaAT fQAY@SyYyidlrANBE LISNY¥YSi RQSTFFSOGdzZSNI dzy O2y (i NJ
machine (rentré das GESCAR).

Le magasin gére un stock initial dedréespar les achat&t dessortiespar les consommations

t SNA2RS AyRAOI iifih d8&miReSsuriur® Muféd eyl s jouisNB

[ QA Yy @Sy (ibe & NBap@dAidgné patlechef dmagasiret les personnes ayasffectuédes
contrbles Le DGSvise en derniefe rapport ainsi g digbleaudes stocks (dit tableaB) remonté par
le chef de magasin

Ces éléments sontansmisala comptabilité pour ursecondcontrdle. En effet, le serge comptabilité
vérifie la concordance entre le tableau 8 et le stock machine

Lesécritures sonensuiteréaliséesdans ASTRE

U mandat esteffectuéen dépensegstockinitial)
U etun titre est émienrecettes(stockfinal réalisé via le tableau 8)

5.7. Lesgestion des engagements

| KI1jdz§ RSodzi RQIYyySSs dzy LRAYG S$ad FIAGNILI NI £ C

C Pour legrattachement des produits et charges de fonctionnement £ QSESNOA O0Ss t S
sont bloquées dan€horusdébut décembre.

[ S4 aASNWBAOSa 2y( 2dzaljdzQt RSO dzi ASSRE/ @A SNJ LJ2 dzZNJ OS NI
Puis, le service comptabilité se sert des deux derniéres semaines de janvier pour rattacher

0 GESCAR 2 Ndiégrdlittdes bons de commandealisés lirés mais non facturés ditsBon
de commande ouvert
o Un pointage est ensuite réalisé SAE TRIpour vérifier que le montant coincide
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Rappetlese/ 3 3SYSyida +t NI G G-1 @rigSemintedziohcioth8ntest S b
OSdzE | &l yi Bohdeicominand® & SEefvidnaidayantle 31/12/Nm Y I A& |y QI &I
pu étre mandatés en raison de la nofception de la facture.

au 31/12

RATTACHEMENT DE

LA CHARGE OU DU

PRODUIT A UEXERCICE

Facture +
A Mandat +
certification Z
/ 7 paiement
service fait

C Pour lesRAR un fichier Excel est tenu par le DGS grace aux fiches de demande de matériel
élaborées par les services IR dzy S RSYI YRS RS RSLISy a&stvigriié y @S a i A
avec la comptabilitéin janvier

A N wn

Rappetlese/ 31 3SYSyia t NB LR NISW viaidzNd & yOIS EGINIZE G| [aybih O I
decommandéS i R2y i f DasFaBaduBi1oNS1 y QSa i

tFNJFAEE SdNERS f 2 NE |j stz® ofieR SRl DSV Y @ SYBY 1R BN dzt |

ENGAGEMENTS A

ANNULER

Réalisation Facture +
prestation certification
(service fait) service fait

Mandat +
paiement
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[ QF yydzl £ A G 8st undgRrgigelifondan@ntal des finances publiques. Pour engager ses
dépenses, notamment €ISa4 RQAYy @SaidAaasSYSyid ljdzA LISdz@Syi aQsS
syndicatdoit inscrirela totalité de la dépense la premiére annéeéJdzA & NI LI2 NIi SNJ RQdzy S
f QFdziNE S a2t RS

Il existe toutefois une procédure dérogatoire a cette obligation Iégédegestion pluriannuelle. A
f QOKSdzNB | Ol dStt S €S {atww yS LINFGAILdzS LI & OS YS

6.1. Définition

La procédure des autorisations de programme (AP) / crédits de paiement (CP), Btaiaos
RQSy3IF3aSYSyid 6! 90 «k ONBRAGA RS LIASYSyld o6/tox -
LISNX¥SG RQFYSEtA2NBNI f+ GAEGAOATAGS FTAYIFIYOASNBE RSa

[ 3SadGAz2y LI dzNAFyydzSttS Sad Ll2aarot D ASdia djdzQEx g y
soit plus rare dans ce dernier cas.

Les AP

Dans le cadre des dotations budgétaires affectéesRUxLISY & Sa& R QA iegtPassibledld SY Sy (i
mettre en place desutorisations de programmgAP) et degrédits de paiemen{CP) (art. L2313
du CGCT).

N

Cette procédure permet de ne pas faire suppoderbudgetR S f QH YQAYSI SEANI f A0S RQdz
pluriannuelleY' A a f Sa aSdzZ S& RSLISyasSa t NBITSNI I dz O2 dz2NA

Les APsont définies comme ldimite supérieure desdépenses pouvant étreengagéespour le
financement des investissements

Elles demeurent valables sans limitation de duf@edza lj dzQt OS |j dzQ Acbture). Elfesi LINE O
peuvent étre révisées.

Ellescorrespondent a dedépenses a caractere pluriamel se rapportant & une immobilisation ou a
dzy SyaSvyotS RQAYY20AfAaliAzya RSYISINYHGHBRBETY Sy OIj d:

subventions versées a des tiers.

Périmetre des AP chapitres 20204,21, 23 et opérations.
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Les CP

Les CRorresponent & lalimite supérieure des dépenses pouvant étneandatéesR dzNJ Vi f QS E S NI

pour la couverture des engagements contractés dans le cadre des AP correspondantes.

Seuls les CP sont budgétés chaque année.

[ S4 NBOSGGSa prmdsyadtogramesdagnt &g dstimées et intégrées au plan de
FAYLFYOSYSyd RS fQ!'t LJdzNJ LISNXY S G NBpaR&SsyrnigdiGald + 3 SNJI f |
[ 3SadAizy RSa NBOSGGHSa yS TFILAG tQ2062Sd RQl dzOdz
afférentsaux AP ne concernant que les dépenses.

6.1.2. En fonctionnement

Lt Sad LRraaAoftSy Sy F2yO0uAaAz2yySYSyidz RQFR2LIISN R
L23113-Il du CGCT). Le mécanisme est similaire, mais plus rarement utilisé.

Cette procédure est ré&sveée aux seules dépenses résultant de conventions, de délibérations ou de
décisions, au titre desquellde syndicatd QS y I RSt RIRdzy SESNDAOS 06dzRI S
subvention, une participation ou une rémunération a un tier§outefois les fra de personnel et les

adzo dSyiAz2ya @GSNESS& | dzE 2NHIFIyAayYySa LINAGSa yS LSd

z

[ QS dAt AGNB 0dzRISGIANB RS t1 asSO0irzy RS F2yOiArzy

de paiement.
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6.2. Conséquences die gestion pluriannuelle

Les engagements pluriannuels envisagés doiventidtégrés au DOB

Le moment du vote estimportat  dzy @2 3GS GNBLJ LINBO20S O2YLRNLS S
des codts. Il est donc recommandé de voter les AP peu avant le démarrage de ou des opérations, une
fois les caractéristiques financiéres définies précisémen

Concernant leur adoption, les autorisations sont présent@e€omité syndicaét sont votéepar une
RSTAOSNI GA2Y RAAGAY OGS I6r2RNEdzyRSS RISMIARABAUDWVY RRDE A OdzF
(art. R23119 du CGCT).

Elles sont votées par apitre, nature ou opération.

La délibération doit préciser impérativement
- [ Q202S4G RS tQldzizaNRAal GA2Y
- Son montant
- Sadurée
- Larépartition pluriannuelle des crédits de paiement

[ S OdzydzZ RS& /t R2A0 AYLISNY GAOSYSyYy(d siGNB S3arft I d

Elle canprend obligatoirement un échéancier prévisionnel et indicatif de consommation des CP, et
un plan de financement pluriannuel en recetset en dépense.

Les CP sorscrits chaque année au budget.

AL oA MoAa

& YS8YUNBGSRSNIONBRAGA RS,
> ARSYGATASS S FAYLY
OSNJ £ siGNB SECphidzi SSdSii

[ QL FFSOGFGAZY OSBSVASNDS
2LISNF A2y RQAYy@SaidAiaa
f Q2LISNI GA2Yy LlzzAaasS 02
syndical

Les autorisations peuvent étre révisées (montant a la hausse ou a la baisse), uniquement lors du vote
Rdz 60dzR3ISG o.t 2dz . {0 2dz RQdzyS RSORA & Mdéligeratiéorz RA FA O
distincte est nécessaire
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